
Инструкция по написанию
и отправке заявлений



Электронное заявление технологически является 
полноправным аналогом рукописного заявления
на бумажном носителе и обрабатывается деканатом 
ФДО ТУСУРа в соответствии с существующими 
правилами.

Электронное заявление

После отправки заявления в электронном виде 
дополнительно распечатывать и подписывать 
данное заявление не нужно.

Вы можете отправить любое заявление в деканат
в электронном виде, заверив его вашей персональной 
электронной подписью.



Как сформировать и отправить заявление

Чтобы подать электронную заявку
на оформление справки-вызова:

ШАГ 1 – в личном кабинете студента выберите 
раздел «Заявления». 
В правой части экрана появится инструкция
по отправке заявлений, а также информация
о поданных ранее заявлениях.
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ШАГ 2 – нажмите кнопку «Подать заявление», 
появится форма с выбором типа заявления.
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Как сформировать и отправить заявление

Чтобы подать электронную заявку
на оформление справки-вызова:

ШАГ 4 – внесите необходимую информацию согласно 
предложенной форме. В зависимости от типа 
заявления эта информация может быть различна.
В некоторых случаях вам необходимо будет 
представить копию документа, подтверждающего 
основание обращения. В этом случае появится поле 
«Копии документов». Отсканируйте документы
и сохраните их в формате jpeg. Затем прикрепите
к форме заявления, «перетащив» в поле для загрузки, 
или через кнопку «Загрузить копии документов». 

ШАГ 5 – нажмите кнопку «Продолжить», появится 
текст заполненного заявления.

ШАГ 6 – нажмите кнопку «Подписать и отправить», 
чтобы подать электронную версию документа 
(равноценный аналог бумажной версии), или «Печать» –
для печати бумажной версии заявления.

ШАГ 3 – выберите из выпадающего списка тип 
заявления, которое хотите сформировать
и отправить. 
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