
Инструкция по подаче электронной 
заявки на оформление справки-вызова



Справка-вызов

Заявку на оформление справки-вызова следует 
отправлять не ранее чем за 2 месяца
до начала промежуточной аттестации (сессии) 
или государственной итоговой аттестации. 

Электронная заявка на получение справки-
вызова будет рассмотрена в течение 3 рабочих 
дней и в этот период будет иметь статус 
«Новая». Данный статус позволяет внести 
изменения в заявку или удалить ее.

После того как заявка на получение справки-
вызова принята к исполнению, ее статус 
меняется на «Исполнена», внести изменения 
или удалить ее будет невозможно.



Как подать заявку на получение справки-вызова

Чтобы подать электронную заявку на оформление 
справки-вызова:

ШАГ 1 – в личном кабинете студента выберите раздел 
«Справки». В правой части экрана появится информация 
о заказе справки и выданных ранее справках.

ШАГ 2 – нажмите кнопку «Заказать справку», откроется 
окно для заполнения специальной формы.
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Как подать заявку на получение справки-вызова

ШАГ 4 – заполните поле «Организация» и Ф. И. О. 
работодателя (последнее заполняется в случае, если 
работодатель – это индивидуальный предприниматель).

Чтобы подать электронную заявку на оформление 
справки-вызова:

ШАГ 3 – выберите из выпадающего списка тип справки: 
«Справка-вызов на экзаменационную сессию» или 
«Справка-вызов на ЛЭС, ГИА».

ШАГ 6 – нажмите кнопку «Отправить» для отправки 
заполненной заявки.
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ШАГ 5 – выберите из выпадающего списка способ 
получения справки: с помощью оператора почтовой 
связи (простое или заказное письмо) или лично
в деканате. Если выбрана доставка почтой,
то обязательно проверьте правильность адреса 
получателя и внесите (в случае необходимости) 
исправления.  

5



Как подать заявку на получение справки-вызова

ШАГ 2 – разверните блок «Заявки на выдачу справок-
вызовов». Откроется окошко с информацией о выданных 
справках и ссылкой «Отправить заявку». 

Подать электронную заявку на оформление 
справки-вызова также можно из раздела «Сессия»:

ШАГ 1 – в выпадающем списке раздела «Сессия» 
выберите  «Расписание семестров». В правой части 
экрана появятся даты семестров и ближайших сессий,
а также информация о заявках на выдачу справок-
вызовов.  

ШАГ 3 – нажмите ссылку «Отправить заявку». Вы 
автоматически попадете в раздел «Справки». 
Далее проделайте шаги 3–6, описанные выше.
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